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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  สาขาวิชา .....  คณะเทคโนโลยี  มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี   โทรศัพท์ภายใน
 
ที่                             /๒๕.....                    วันที่      
 
เรื่อง  ขออนุมัติโครงการศึกษาดูงานนอกสถานที่ ประจำปีงบประมาณ .......... 
 
เรียน  คณบดีคณะเทคโนโลยี
ด้วย สาขาวิชา.......... มีความประสงค์จะดำเนินโครงการศึกษาดูงานนอกสถานที่ ตามแผนปฏิบัติงานของสาขาวิชาฯ ประจำปีงบประมาณ ........ สำหรับนักศึกษา ชั้นปีที่...... จำนวน ...... คน ระหว่างวันที่................... ถึงวันที่.................... ณ............................... เพื่อให้คณาจารย์และนักศึกษาได้ศึกษาดูงานในสถานประกอบการหรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับ.......................................................................................... 
สาขาวิชา.................... จึงขอความอนุเคราะห์จากคณะเทคโนโลยี ดังนี้
๑.  ขออนุมัติโครงการศึกษาดูงานนอกสถานที่ ประจำปีงบประมาณ ........... โดยใช้งบประมาณของสาขาวิชา............................ (แนบโครงการศึกษาดูงานนอกสถานที่)
๒.  ขออนุญาตให้อาจารย์และนักศึกษาสาขาวิชา....... ชั้นปีที่.... ไปราชการ และออกคำสั่งไปราชการ ระหว่างวันที่......... ถึงวันที่........... จำนวน.....คน รายชื่อดังนี้ (แนบรายชื่ออาจารย์และนักศึกษา)
๓.  ขออนุมัติงบประมาณ จาก ......................... รหัสโครงการ .............. รายละเอียด ดังนี้
๓.๑  ค่าเบี้ยเลี้ยง (บาทXคนXวัน)

จำนวน      บาท
๓.๒  ค่าที่พัก (บาทXห้องXคืน)

จำนวน      บาท

๓.๓  ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง (กมxบาทXเที่ยว)
จำนวน      บาท
๓.๔  ค่าจ้างเหมารถยนต์โดยสาร

จำนวน      บาท
๓.๔  ค่าของที่ระลึก



จำนวน      บาท
๓.๕  ค่าบัตรเข้าศึกษาดูงาน


จำนวน      บาท
รวมทั้งสิ้น
จำนวน      บาท

๔.  ออกหนังสือขอความอนุเคราะห์เข้าศึกษาดูงาน (แนบรายละเอียด) 
๕.  ออกหนังสือขอนุญาตผู้ปกครอง สำหรับนักศึกษา  จำนวน ....... คน 


๖.  ขอใช้รถของคณะเทคโนโลยี ระบุ รถตู้/รถกระบะ จำนวน ...... คัน (แนบใบขอรถ)


๗.  ขอใช้รถของมหาวิทยาลัยฯ ระบุ รถตู้/รถกระบะ/รถบัส จำนวน ... คัน (แนบใบขอรถ)


๘.  ขอใช้รถยนต์ส่วนบุคคล หมายเลขทะเบียน........... เป็นยานพาหนะเดินทางไปราชการ


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
    


  (...................................................)
   


    อาจารย์ผู้รับผิดชอบโครงการ
    


  (...................................................)
   


           หัวหน้าสาขาวิชา
รายละเอียดการขอเข้าศึกษาดูงาน 
ภาคเรียนที่   ปีการศึกษา
	ลำดับ
	สถานประกอบการ
	ศึกษาดูงาน
	วัน/เวลา
	การจัดส่งเอกสาร

	๑
	เรียน  ผู้จัดการฝ่ายบุคคล
บริษัท สยามโกลด์เอ็นจิเนียริ่ง จำกัด
ที่อยู่  88 หมู่ 5 ต.หนองเม็ก อ.หนองหาน จ.อุดรธานี  41130
	ด้านระบบการจัดการ ความปลอดภัยภายในโรงงาน
	๗ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๕
๐๙.๐๐-๑๐.๐๐ น.
	-  จัดส่งเอง
-  ส่งไปรษณีย์

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


